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Si trasmette 31 decveto relativo all'orario di accettazione atti presso 1'Ufficio Unico della
Corte di appello di Roma & presso gli Utfici Nep dei Tribunali det distretto pev anno 2025.
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Unep dirigenti gb Uffici NEP.
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IL PRESIDENTE
DELLA CORTE D1 APPELLOD DI ROMA

Visto il Decreto del Presidentc della Corte di appello di Romu del 147122023 relative
ullorarin di accettazione atts degli Uffict NEP del distreito anno 2024;

Viste le propostc dei Presidenti des Tribunali circa ln discipling dell*orario di accettazione
detle richieste di atti agli uMctali gindizien per 'anne 2023, ai sengi o per gli cffels di cui all’an.
104, commia 4, 3. K. 15/12/1959, n. 1229, madificato datla legge 11/06/1962, n. 546;

Vista la nota del Presidente del Tribunale di Frosinone del 14/11/2024 con 1a quale si
propone oranio di acccttaxiane degli atti per I"annn 2025 senza il parere favnrevele del Consiglhio
dell’Ordine degli Avvocall sulla medesima propnsta;

Vista la nota del Presidente del Tribunale di Viterbo del 22/11/2024 con la qualc i propone
Vorario di accetiuzione degli alli per 'anno 2025 con il parere favnrevole det Consighia del®Crdine
degll Avvocal indata 2 171142024,

Considerato che I'Ulficio Unico presso questa Carte e gli altd Tribunali del Distretto non
hanno espresso richieste di modifica dell*orario di accettazione atti in vigore;

Tenuto conto delle problemaiiche prospettale dagli Uffici NEP in merilo alla carcnza di
petsonale effeftivamente fu servizio ed alle particolari esigenze logistiche dogli ullici per la vasiia
della competenza territariale;

Rilevato che "emanazione del decrcto ex art. 104, 4° comma, D.P.R. n, 1229/59, esula
dall'ambito della contrattadione decentrata, trattandosi di potere-dovere del Capo della Corte
derivante dircttamente dalla legge, come mitenuto anche dal Ministero della Giustizia — Direzionc
Generale Affari Civili ¢ Tibere Professiont, Ufficin V° - con nota n. 5.10.031 del 17/1/1991

DECRETA
Iorario di accettazinne delle richieste di atti agli ufficiali giudiziari, dell*Ullicio Unico presso la
Certe di uppello di Roma e def Tribunali del Distretio, per I'auno 2025, & disciplinato come segue:

JFFICIO UNICOQ — CORTE PPELLO — RONA

CASSE ACCETTAZIONE NOTIFICAZIONI CLYVILI

Dal foncdi al venerdi di ngni settimuna dalle ore (08,30 alle ore 12,30.

Presentazione di atti giudiziati ordinari con setvizia di prenotazione an line dalle ore 09,00.

Dal lunedi al venerdi dalle ore 08,30 alle ore 09,30 prescntazione di atti giudiziart con scadenza
nella medesima giornata (ultimn giamo) e nelle 24 ore successive (urgenti urgenti) sers obblizo di
prenotazione on line;

I subato di ogni settimana le eassc accettazione 3aranno aperte dalle ore 08,00 alle ors 09.00
goltanto per gli ati ultimo glorno ¢ per quelli previsti dallarticolo 36 del D.P.R. 115 del 30/05/2002




i cui termini perentor, fegali ¢ giudiziari scadono nella stessa giornata della richiesta o in quella
successiva (senva obbligo di prenotazinoc nn line);

Nei giorni prefestivi {escluso il sabato):

te casse saranno aperte dallc ore 08,30 alle are 11,30 {con scrvizio di prenotazione on ling).

Net giorni prefestivi (escluso it sabato):

apertura daile ore 03,30 alle ore 09,30 per gli atti ultimo giomeo e per quelfi previsti dall’articolo 36
del D.PR. 115 del 30/05/2002 1 cul termini perentord, legali ¢ giudiziar scadong nella stessa
giornata della richiesta o in quella sucecssiva (semen obbligo di prenntazinne on line);

Nclle ginmate prefestive del 24 dicembre e del 31 dicembre le cusse nutificazioni sarantia aperte
dalic nre 08,30 alte ore 09,60 solo per gli atth previsti dail’articolo 36 del D.P.R. 115 del 30:/05/2002
[ cwi termim perentori, legali e gindiziari seadnno nefla stessa giornata dclla richiesta o in quella
succesva (senzd obbligo di prenotazione on Hne);

dal 12 agoesto al 31 agostn:

Uorario di chiusura & anticipato di un'ora, escluso il sabato (con servizio di prenntazione on line).

CASSE RESTITUZIONE NOTIFICAZIONL C1VILI

Le casse & restituzione osservane lo stesso nrario delle cayye di accettazione.
Il subalo le casse restituzione restano chiuse, salvo Pauorizzazione del preposto per la restittiione
di atti ultimo giorno o per altri motivi particolan e d urgenza.

CASSE ACCETTAZIONE ESECUXIONI CIVIL]

Dal lupedi al venerdi di ogni scttimana le casse surunno aperte datle ore 08,30 alle are (2,30.
Presentazione di atti giudiziar ordinari con servizio di prenotazione on line dalle nec 09,00,

Dal luncdi al veneedi dalle ore 08,30 alle ore 09,30, presentazione di atti gindiziari con scadewra
pella giornata medesima (ultimo giomo) o nelle 24 ore suceessive (urgenti wrgentl) senza obbligo 5
prenotazione on line;

[} sabato & ogm seitimana le casse acceftazionc sarannc aperte datle nore 08,30 alle ore 09,00
saltanto per gii attl ultimo giorno e per quelli previsti dall articolo 30 del TLE.R. 115 del 30/405/2002 .
3 cul termini perentord, legall e giudiziari scadono netla stessa ginmata della vichiesta o in quclla
successiva (senza obbligo di prenotazione on {inc);

Nei giomi prefestivi (escluso i sabato):

le casse saranno aperte dalte nre 08,30 alle ore 11,30 (con servizio di prenotazione on tine).

Nei ginrm prefestivi (eselusn il sabato):

apertura dalle ore 08,30 alle ore 09,30 per gli atti ultimo giomo e per quelh previsti dall’articolo 36
del D.PR. 115 del 30/05/2002 1 coi termini perentnd, legali e giudiziari scadonn nclla stessa
gionata della richicsta o in quella suecessiva (senza nbbligo di prenotazionc on line);

Nelle giornate prefestive del 24 dicembre o del 31 dicembre le casse notificazionl saranno aperte
dalle ore 08,30 alle orc 09,00 sulo per gh athi previsti dal'articolo 36 del D.P.R. 115 del 30/05/2002
i cul termini percntori, legali ¢ giudiziad scadono netla stessa giomata delia tichiesta o in quella
successiva (senza obblipo di prenotazionc on line);

dal 1° agosto al 31 agosto:

Vorario di chiusura ¢ anticipato di un’ora. escluso il sabalo (con servizin di prenotazinne on line),

CASSE RESTITUZIONE LSECUZIONI C1VIE]

e casse di vestituzione osscrvane lo stesso nrarin delle casse di aceettazinne.




Il sabato lc casse restituzione restano chiose, salvo 'sutorizzazione del preposto per la restituvinne
di atti ultimo ginme n per altri motivi parbicolael ¢ d’urgenza. 1 termini di restituzione dei residui dei
depositi sono prorogati al primo ginran feriale suceessivo.

CAMNCELLERIE E SEGRETERIE GIUIHZIARIF

Gli ulli in materia civile e penale, a riehicsta degli Uffici Giudizian (compresa la Suprema Corte di
Cassazione), satanno ticevuti dalle nre 08,30 alle ore 10,30,
in caso di sopravvernuta urgenea, gl aly poiranno essere ricevuti sine alle ore 11,00,

Gli atti provist dall’art. 36 del D.P.R. 115/02 {nvvero quelli da notificare in giomata o nclla
piomata suecessiva) devono pervenire al'UNEP. entro le ore 09.00 gid selczionati dalle
cancellerte ¢ segreterie richiedenti.

Durante il periode feriale e nel glorni prefostivi Uoratio per la ricerione degh atti € fissato dalle ore |
08,30 allc are 10,00 esclusi quelti di cui all*art. 36 predeito, che debbane pervenire dalle cancelleric
e segreterie tehiedentt gid selezionati entro le ore 09,00,

Il sabain, il 24 dicemnbre ed i1 31 dicembre $ ricevono snle le richieste di notificazioni previste
dafl’art. 36 del D.P.R. 115/02, cioé quelle y cul lermini perentord, fegali e giudiziari, scadono nello
stesso glorno della ochiesla o nel giomo successiva e devono pervenire in ufficio entro le ore 09,00,
Tali atti devone pervenire gia sclezionati dalle cancellerie € segreterie richiedenti.

Per gh al che pervengono da Ulliel Giudizari fugrd Roma, essendo in ogui caso esclusa dall’ant,
47 det decreto legislabvo n, 82/2005 la frasmissione a mezzo fax di docurnenti tra Pubbliche
Amminmstrazioni, tutle Te cancellenie ¢ segrelerie giudiziarie richiedenti netifiche in materia penale
devono trasmetlere con pec alla casella podifichepenali unep. romal@ghirtiziacert. it ¢ per i biglietti
di caneellena alla casella biglietticancellerio unep romalilgiustiziaeery it osservardo gli stessd orari
sopra indicat. GU atd trasmesst dopo 1 predeiti orari, saranno considerati 4 wittl ghi etfetti pervenuti
entto il suceessivo orario ubile, come preserive Tart, 104 del D.P.R. 1229/53. Sarannn adnttate,
perd, idonee misure per ussicurare la possibile rvicezione di rnessaggi telefonici finalizzati alla
trasmigsione di atti per particnlari esigenze, che possaon verificarsi anche per gli Uffic Gindiziari
della sede, i quali previa intcsa telefonica enn PUfficio, pottanno utilizzare la procedura della
rasmissinne a mezzo pec, come sopra descritta,

SERVIZIO ATTIESTERI

Dal funedi al venerdi dalle ore 09,00 alle nre 12.00.
Preparazione deghi alti giudiziart diretti all’cstero,

SERVIZIO AUTENTICHE ATTI GIUDIZIARI

Dl lunedi al venerdi dalle ore 09,00 alle ors 11,00,
Apposizione di certificato di conformita su copic di atti piudiziari che verranne presentati alle casse.

RICHIESTE TELEMATICHE

Gli orari sopraindicati saranno osservati per Paccellagione delle richieste telematiche.
Le tichicste pervenute oltre detti orari saranno sccettate nella giomata luvorativa successiva.

Lo




UFFICTIO NEP TRIBUNALTE DI CASSING

dal funedi al venerdi: dalle ore 09,00 alle ore 11,005

dal lunedi al venerdi: atti urgent & ulbmo giomo daile ore 09.00 alle ore 10,30,

prefestivi solo arti ultiimo giorne dalle ore 09,00 alle nre 10,00,

Sabato chiuso,

Pai 1? al 31 agosto: dalle ore 09,00 alie ore 10,00 solo atti ultimo giotno, n in scadenza nel mese.
Sabato chiuse. :

A richicsta degli uffici giudiziari gli atti in materia civile € penale dal lunedi al venerdi dalle ore
(9,00 alle ore 10,30; in caso di sopravvenuta urgenza fino alle ore 11,30,

glomy prefestivi, solo gh aui urgennl o ultimo giomo, che devono pervenire entro le ore 10,00 gia
seiezionati dalle cancellerie richiedents,

Le cventuali richieste di notifiche/esecuzioni che pervengono a merzo posta oltre Forario &
ricezionc stabilitn, verranno considerate perveruis i primo womo lavorabvo successivin

Giorno festiva Santn Patrono: 21 marzo (5. Benedelto).
RICHIESTE TELEMATICHE

Gli orarl soprasndicati saranmo osservati per "accetiazion¢ delie richicste telematiche,
Le richieste pervenute oltre detls arari saranno accettate nella giornata lavorativa sueccssiva,

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI CIVITAVECCHIA

dal lunedi al venerdi: g & nolifiche ed caccuzioni non urgenti dalie ore 08,30 alle ore 11,00;

dal lunedi al venerdi: atti urgenti a ultimo giorno datle ore 08,30 alle erc 10,00;

sahato ¢ prefestivi: solo atti urgenti o che seadono in pormaa dalle ore 08,30 allc ore 09,30

el periodo di sospensione feriale, dal 17 agosto al 31 agosto ¢ nei giornd ricompresi tra le festivity
natalizic dal 27 dicembre al 5 gennaio, si acecttano 1 soli atti urgenti scadenti nel periodo.

Gili stessi orari valgnno per le cancellerie e scgroteric richicdenti € per le richieste di
notifiche/esccuzioni che pervengona a mexz0 posia, 0 a MEZzo pec o trasmissione telematiea PCT,
Le eventual richicste pervenute olire Porarin di ricezions stahilito, saranno considerate pervenute il
primo giome lavorative successivo,

La cerblicagionc deil’csatta trascrizinne dei Utall, ex arl. 480 cp.c. ed il rilascio di copie conforni,
verrd effettuata neghi stosst ovari di ricezione degli atd di notificafesscudone, soltanto por pli atti per
i quali si richiede ia notitica a cura dell'Unep di Civitavecchia.

Drallo stesso richiedente non possono essere consegnat alla sportelio, per 1a notifica o 'esecuzinne,
pitt & 5 ats nella steesa pioraata.

RICHIESTE TELEMATICHE

(i orari sopraindicati saranno asservati per I’ acecttazione delle richieste tefematiche.
1.e richieste pervenute oltre detti orari saranno accettate nella giornata lavorativa successiva,




UFFICIO NEP TRIBUNALE DI FROSINONE

dal lunedi al venerdi: accettazione ¢ restituaone atid dalle ore 08,30 alle ore 10,30;
dal lunedi 4 venerdl: atti urgonti dalle ore 68,30 alle orc 10,00,
sabalo e prefestivi; soloalh urgenti che scadono in giornata datle ore 08,30
alle ore 09,30;
Acccttazione blob/ dal luaedi al venerdl dalle ore 17,00 alle ore 18,00,

elleiti cambiari:

Dal wiomne 28 di ogni mese, accettazione ali di esecuzione solo se scadono nel mese,
Acceltazione atti per rilascio d”immobile od obblbgo di fare almenc tre giorm prima dedla
data fissata per 'csecurione,

Pal 1 al 31 agosto: dal luncdi al sabato solo atti scadenti acl mese stesso dalle
orc 08,30 alle ore 10,00,

RICHIFSTE TELEMATICHE

Gli orati sopraindicat suranno osservati per 'acecttazione delle richieste telenatiche.
L richicste pervenule oltre detth orari sarapno acecrtate nella piommata lavorativa successiva.

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI LATINA

dal tunedi al venerdi: atti non urgenti dalle ore 08,30 alle ore 11,00,

dul luuedi al venerdi: atti urgenti dalle ore 08,30 ulle ore [0,00;

dal funedi al venerdd: attd 3 cul termini perentori, legali ¢ piudian scadone nella stessa glornata
della richiesta “ulbmo giorno” dalle nec 08,30 alle nre 09.00;

profestivi: solo atti ultino giorno i eni termini perenton, legal e giudiziari scadone aella
slessa giornaty della richiesta o in quella successiva dalie ore 08,30 alle ore
09,00,

Sabato chiuso.

Gli stessl nrari valgono per le cancellerie ¢ segreterie richiedenti ¢ per le richieste (3

notifiehe/esecuzioni che pervengone a mezzo posta, 0 a mezzo fax; le eventuali richicste pervenute

oltre Uorario di ricezione stabilitn saranno considerate pervenute il primo ginmo lavorativa

successivo,

Giorne festivo Santo Patrone: 6 luglio (Santa Maria Gorelli).

RICHIESTE TELEMATICHE

(li orari sopraindicati satattio osscrvati per I'accetlaxione delle richieste telematiche.
Le richieste pervenute oltre detti orarl saranno accetlate nella giornata lavorativa successiva.

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI RIETI

Richieste notifiche od csecusioni:

dal lunedi al venerds: dalie ore 09,00 alle ore 11,30;
dal lunedi al venerdi: ati wygenb dalle ore 9,00 alle ore 11,00
dal hunedi al vencrdi: atti in scadenza efo da cseguirsi in giomata (art.36 Dlgs 115/2002)




dalle ure 09,00 alle ore 09,30,
sabatu e prefestivi:  solo auli ultinie giomo dalle ure 09,00 alle ore 09,30,
richieste protesti:  dal Junedi al venerdi: dalle ore 09,00 alie ore 11,00 ¢ dalls ore 7,00
alle ore 18,00;
dalle ore 09,00 alle ore 0930 per i sobs assegni bancari nellultimu £intno
di presentazione.

Giorno festvo Santo Patrono: 4 dicembre (Santa Barbara),
RICHIESTE TRLEMATICHE

Gli orati sopraindicali sarauno usservati per Paccettazione delle richieste telematiche.
L richicste pervenute ottre detti orari sarannu acccttate nella giormuta lavorativa successiva.

UFFICTO NEP TRIBUNALE D1 TIVOLI

Sporielio Senvizio Notifiebe ¢ Sportello Servizio Hsecuzioni:

dal lunedi at venerds: dulle ore 09,00 alle ore 11,00
dal funedi al venerdi: dalle ore 09,00 allc orc 10,00 atti urgenti ¢ ultimo glorno;
sabalo e prefestivi:  dalle ore 09,00 alle ore 10,00 solo awi ultimo gioro e atti previsti
dallat. 36 del D.P.R.115 del 30¢/5/12 i cui termini perentori
legali giudiziari scadono nella stessa giomata della richicsta
0 in quella suecessiva.
A richiesta degli uffiey giudiviari gls att in materiu civile e penalc dal luncdi al venerds dalle ore
09.00 alle ore 10.30; in caso & sopravvensa urgenza fino alle orc 11.00.

sabato ¢ prefestivi; solo atti urgenti u ultimo giornn, che devona pervenire entro le orc 10.00 gia
selezionati dalle cancelicrie richiedenti,

Dal 1% al 3t agosto: luned - venerdi dalle ure 09.00 alle ore 10,00 solo atti urgenti ed ullimo
giormo in scadenza nel mesce.
Sabato chiuzo.

11 sabato Ic cassc restifuzione restano chiuse, salvo 'sutorizzazione del Preposto per la resrituzione
di atti uitimo giomo o per altri mutivi partieolari e d’urgenva. -

[ termini di restimzione dei residui ded depositi sone prorogati al primo giornoe feriale successivo.
Dailo stesso tichiedenle mon possonu essere consegnati per la aotifica/esceuziune o per la
resbluzione pig di 3 atti per volta. Dupo l'orario di chiusura delle casse di acectiazione e
resliluzione, i richiedenti presenti in sala, rouniti di ticket di prenntazione, avranno diritto alla
presentazione di sole 2 richicste di notificazioni /o esecuzioni o al ritiro & 2 sul ath.

Giomo festivo Santo Patronu (San Lurenzo): 10 agosio.

RICHIESTE TELEMATICHE

(ili orari sopraindicati saranno osservati per "acecttazione defle richieste telematiche.
L richicste pervenuic oltre dettl orari saranno accctiale nella giorhata lavoraliva successiva.




UFFTCIO NEP TRIBUNALE DI VELLETRI

dat funedi al venerdi; dalle ore 09,00 atle ore 12,00

dal lunedi al venerdi: ath urgenti cd ultime giorno dalle ore 09,00 alle ore 10,00;

prefestivi; att urgenti e ultimo giorno dalle ore 09,00 allc ore 10,00,

Sabalo chiesa.

Dal 1°al 31 agosto:  dal lunedi al venerdl dalle ore 09,00 alle ore 10,00 sola atti urgenti
ed ultimo giorno, o in scadenza nel mese,

Sabato chiusn.

Chivsura per festivita 8. Patrono: 23 novembre (8. Clemente).
RICHIESTE TELEMATICHE

Gli orari sopraindicati sarannn osservati per 1"accetiazione defle richieste telernatiche.
Le richieste pervenute oltre detti orari saranno accettate nella giomata lavorativa suceessiva,

UFFIC[O NEP TRIBUNALF. DI VITERBO

dal funedi at venerdi: dalle orc 08,30 alle ore 11,00;
dal luncdi ab venerdi: atti seadenti nelly giornata dalle 08,30 alle 10,30;
ginrni prefestivi: dalle nre 08.30 alle ore 10.00.

Sabatu chiuso.

Nelle giornale prefestive del 24 e 31 dicembre dalle ore 03,30 alle ore 09,30 solo alti “ultimo
ginrno” ¢iod scadentd netlu giornata stessa.

Dal 17 agnsto al 4 settembre (piorno del S, Pgtrono) il servizio di aceettazions e restituzions
nntifiche atti eivili ed it servizio cscewzioni ¢ivill limttano la prapria attivitd, dalle ore 08.30 allc ore
10,00 agli atti di parte o provenient dalle cancellerie che devono essere notificals, in relazione a
procediment] fissati dinanzi alla Sezione feriale, 1 cut termini perentori scadono entro il 10/09/2025,

Resbituzione deile esecuzioni alic parti:
dal lunedi al venerdi dalle 08.30 alle 11,00,

RICHILSTE TELEMATICHE.

Gli arari sopraindicuti saranno osservuti per Maccellazione delle vichieste telematiche.,
Le richieste pervenute eltre delti orari saranno aceettate nella giomata lavorativa suceessiva.
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LA PRESIDENTE DEILEGATA
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