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AL PRIMO PRESIDUNTE
DELLA SUPREMA CORTE DI CASSAZIONE

AL SIG. PROCURATORE GENERALE
PRESS0 LA CORTE DU CASSAZIONE

AL SIG, PROCURATORE GENERALE RELLA REPUBBLICA
PRESSC LA CORTLE DI AFPELLO DI ROMA

Al SIGG. PRESIDENTI DEI TRIBUNALI ORDINARI
3L DISTRETTO LORO SED1

AL SIG. PRESIDENTE DEL TRIBUINALE
DI SORVEGLIANZA T ROBRLA

AL SIG. PRESIDENTE DEL TEIBUNALE
FER TMINORENNI I ROMA

AL 5IG. PROCURATORE DELLA REPUDBLICA
PRESEQ L TRIBUNALE PER I MINORENWNY DL
ROMA

AL 5IG. PROCURATORE DELTLA REPUBBLICA
PRESSOIL TRIBUNALY DI
ROMA

AL 581G, COORDINATORE 1 UFFICIO GIUDICLE DEPACE

B}
ROMA

AL SIG. PRESINENTE
DL CONSIGLIO RELL'ORDIME DEGLI AVYOCATI DI
ROMA

AL SIG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIQ DELL*ORDINE MHGLL AVYOCATI DI
CASSTNG



AL Sl PRESIDENTE
DET CONSIGLIC DELL CRDINFE DEGLI AVVOCATI DI
CIVITAVECCHIA

AL BIG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELLFORDINE DEGLI AVVOCATT DI
IROSINONL

AL S5i(:. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELLORIINE DEGLI AYVOCATI DI
LATINA

AL SIG. PRESIDENTL
DLEEL CONSIGLIO DELL'ORBINE DEGLT AVVOCATI I
RIETL

Al BIG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIC DELL'ORDINE DEGL] AYVOCATITH
TIVOLI

AL STG, RESIOEN LT
DEL CONSIGLIO DELL'ORDINE DREGET A¥YVOCATI DI
ROMA

Al SIG. PRESIDENTE
DEL CONEIGLIC DELL'ORDINE DEGLI AVYQCATI DI
VELLETRI

Al BIG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELL *ORDINE DEGLY AVYOCATIDI
YITERBO

AL SIG. BIRIGENTE LE CANCELLERIE

DELLA CORTE DI APPELLO
5EDE

AL SIG;, FUNZIONARIO CIRIGENTE

[UFRFICIO UNTCO TELLA CORTE DUAPPELLG T
ROMA

Si trasmette 1] decreto relativo all’orario di accettazione atti presso 1"Ufficio Unico della
Corie di Appello di Roma ¢ presso gli Uffici Nep dei ribunali del disteetto per Panno 2021,

[ Sigg. Presidenti dei Tribunali sono pregati di diramare it predetto deercto al Funzionari
Unep dirigenti ghi Uffici NEP.

IL PRE.‘@IDENTE DELLA CORTE DI APPELLO
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1L PRESIDINTYE
DELLA CORTE DI APPELLO DI ROMA

Visto il Decreto del Presidente della Corte di Appello di Ruma del 23/12/2019 relatvo
all’crario di accettazione atti degli Uffici NEP del distretto annp 2020;

Viste I proposte del Funzionario UNEP Dirigente I'Ufficic Unico presso questa Corte
noncheé dei Presidenti dei Tribunali circa la disciplina dell’orario di accettazione delle richieste di
atti agli ufficiali giudizian per "anno 2021, ai sensi e per gli effelts di cui all’art, 104, comma 4,
DLPRL 15/12/1959, n. 1229, modificato dalla legge 11/06/1962, n. 546:

Vista la nola del Funzionario UNEP Dirigente ’Ufficio Unico presso questa Corte del
14/12/2020, con Ta guate s1 prospelta Poratio di aceettazions degli atti per Fanno 2021 ¢ acquisito il
parere lavorevole del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati con c-mail prot. n. 41008 dei
23/12/2020 sulla medesima proposia;

Vista la nota del Presidente del Tribunale di Cassine del 17/11/2020 con ka quale 51 esprime
parers [avorevole alla proposta dellorario di acecttazione degli atti per Panno 2021;

Vista la nota del Presidente del Tribunale di Frosinone del 24/11/2020 relativa alie proposte
OTario acceilaaonc atti por ’anna 202 1e acquisio il parere negativo del Consiglio dell*Qrdine degli
Avvocall con nola prot. n. 37014 del 24/11/2020; rilevato che il Presidente del Tribunale ha ribadito
nelle vie brevi I"opporlunind che vengano aceolte le modifiche proposte;

Visla la nota del Presidente del Tribunale di Latina ricevuta in data 16/1 1/2020 relativa alle
proposte orano accetlazione atti per I'anno 2021,

Considerato che gh altd Tribunalh del Distretio non hanno espresso richicste di modifica
dell’orario di accettazione atti in vigore;

Considerato lo stato emergenziale in atto dovuto alla pandemia da Covid-19 con possibili
deroghe ali’orario accetlazione degli atli gindizian in vigore per gli Uffiei Nep del distretto;

Tenuto conto delle problematiche prospettale dagli Uiiei NEP in morito alla carcnza di
personale effettivamente in servizic ed alle particeluri esigenze logistiche degli uffici per la vastita
della competenza territoriale;

Rilevato che emanazione del decreto ex arl. {04, 4° comma, D.P.R. n. 122959, csula
dall’ambito della contrattazione decentrata, trattacdosi di potere-dovere del Capo della Corte
denvanie direifamente dalla legge, come ritenuto anche dal Ministero della Giustizia — Direvione
(enerale Affan Civili e Libere Professiond, Ufficie V° - coa nota n. 5.10.031 del 17/1/1991

DECRETA

"orario di accettazione delle richieste di athi agli wfficiali giudiziari, dell’Ufficic Unico presso la
Corle di Appello di Roma e dei Tribunali del [istretio, per ["anno 2021, & disciplinato come segue:



N. 1 cassa restituzione atti a pagamento ed esenti per 1 sigg. Avvocati.
N. 1 cassa restiluzione alll a pagamento ed esenti per lc agenzic ¢ utenza ordinaria.

CANCELLERIE E SEGRETERIE GIUDMZIARIE

(il atti in materia civile e penale, a richiesia degli Uffici Giudiziari (compresa la Suprema Corte di
Cassazione), saranno ricevuti dalle ore 08,30 alle ore 10,30.

In casc di sopravvenuta wrgenza, gli atli polranno essers rieevuti sing alle orc 11,00,

Gli atti previsti dall’art. 36 del D.P.R. 115402 (ovvero quelli da nolificare in giornata o nclla
giomala suceessiva) devonc pervenire atl’UNJLP. entro le ore 09,00 gid selezionati dalle
cancellerie & segreiene richiedenti.

Durante il periodo feriale e nei giorni prefestivi 'orurio per la ricexione degh atti & fissato daile cro
08,30 alle ore 10,00 csclusi quelli di cui alf’art. 36 predetto, che debbono pervenire dalle cancellerie
& segreterie richiedenti gid selevipnali entro le arc 09,00.

il sabeto, il 24 dicembre ed 1l 31 dicernbre si ricevono solo le richicste di notificazioni proviste
dall’art, 36 del D.P.R. 115/02, cioé quelle i cul lermini perentori, legali ¢ giudiziari, scadone nello
stesso giorno della sichizstz o nel giome successivo ¢ devono pervenire in officio entro le orc 09,00.
Tali atti devone pervenire gia selezionati dalle cancellerie € segreterie tichiedenti.

Per gli alti ¢he pervengonn da Uffici Giudiziari fuori Roma, cssendo in ogni caso csclusa dall’art.
47 del decrete legislativo n. 82/2005 la trasmissione a meszo fax di documenti ra Pubbliche
Amministrazioni, tutte fe cancelletic e segreterie giudiziarie richiedenti notifiche in materia penale
devono trasmettere con pee alla casella notifichepenaf]. unep. romay@giustiziceert.it e per i biglietti
di cancellena alla casella higlietticancetieria unep roma@givstiziacert.if osscrvando pli stessi orari
sopra indicati. Gli atii trasmessi dopo i predetti orari, saranno considerati a tutti gli cffett] pervenuti
enfro i successivo orario utiie, come proserive Part, 104 del D.PR. 1229/59. Saranno adottate,
perd, idonee misure per assicurare la possibile ricesdons di messaggi telefonici (inalizzati alta
rasmissione di atti per particolari esigenze, che possano verificarsi anche per gl Uilici Gludiziar
della sede, i quali previa intesa telefonica con ['Ufficio, potranne utilizzare la procedura della
IrASMISSIONT a INCZZO poc, come sopra descritta.

SERVIZIO AUTENTICHE ATTI GIUDTZIAR]

LUNEDT — MERCOLEDDP ~ VENERDI™: (dalle ore 08,30 allc ore 12,30

Predisposizione degli atti giudiziari direti all’eslero che vermanno presentali successivamente alle
casse noliflicazioni ed eseeuzioni.

MARTEDT — GIOVED!T (datle ore 08,30 alle ore 12,30).

Apposizione di certificato di confurmita su copie di ait gludiziari che verranno presentati alle casse.

Tale oraric di accettazione ¢ restilusione degli at gindiziari & da ritenersi in vigore fino al
perdurare della situazione emergenziale dovuta alla pandemia da Covid-19.
Nel momento in cul verranno meno le esigenze legate allo stato pandcmico sard valido

"orario di accettazione atti in vigore nell*anmo 2020,

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI CASSING

dal lunedi al venerdi: dalle aore 09,00 alle gre 11,00
dal Tuncedi al venerdi: atti urgenti & ultimo giomoe dalle one 09,00 alle ore 10,30,

profestivi: solo atti ultimo giome dalle ore (9,00 alle ore 10,00,

Sabato chiuso.
Dal 1° al 31 agosta: dalle ore 09,00 alle ore 10,00 solo attl ultimo glomo, o In scadensa nel mesc.



Sabato chiuse.

A richiesta degli uffici giudiziari gli ati in materia civile e penale dal Tunedi al venerdi dalle ore
09.00 alle ore 10.30; in caso di sopravvenuta urgenza fine alle ore 11,30:

gioni prefestivi, sofo gli atti urgenti o ultimo giorno, che devono pervenire entro le ore 10,00 gis
seledionall dalle cancellerie richiedenti,

Le eventuali richieste di notificke/esecuzioni c¢he pervengono 2 mezzo posla oltre "orario di
ricezione stabilite, verranno considerate pervenute il primo giomo lavorative successivo.

Giorro festivo Santo Patrono: 21 marzo (S. Beredetto).

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI CIVITAVECCHIA

dal lunedi al venardi: atti di notifiche ed csccuzieni non urgenti dalle ore 08,30 alle ore 11,00;

dal lunedi al venerdi: atti urgenti o uitimo gioms dalle ore 08,30 alle ore 10,60,

sabato ¢ prefestivi: solo atti urgenti o che scadono in gicrnata dalle ore 08,30 alle ore 09,30,

Gli stessi orari valgono per le cancellerie ¢ segreterie richiedenti e per le richieste di
norifiche/esecuzioni che pervengono a mezzo posta, o a mezzo fax: le eventuali tickieste pervenute
olftre ['orario di ricezione stabilito, saramo considerate pervenute il primc giormo lavorativo
successive,

La cerhificazione dell’esatta trascrizione dei fitoli, ex art. 480 cp.e. ed il rilascio di copic conformi,
verra offettuata negli stessi orari di ricezione degli atti di notifica/csecuzione, soltanto pet eli arti per
i quali si richiede la notifica a cura del¥ Unep di Clvitaveechia.

Dallo stesso richiedente non possono essere consegnati allo sportello, per la notifica o I’esecuzione,
piudi 3 atti nella stessa giomata.

Dopo T"orario di chiasura degli sportelli notifiche/cseeuziond, gli ulend ancora it fila ¢ muniti &
viltdo tcket di prenotazione, polranno presentarc al massimo due atti.

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI FROSINONE

dal huncdi al vencrdl: accettazione e restituziorne siti dalle ore 08,30 alle ore 10,30;

dal Tuncdi al venerdi: atti urgenti dalle ore 08,30 alle ore 10,00;

sabatc ¢ prefestivi: solo atti urgenti che scadono in glomata dalle ore 08,30
alle ore 09,30,

Acceltarione titoli/ dal luncdi al venerdi dalle ore 17,00 alle ore 18,00,

effetti cambian:

Dal giorno 28 di ogai mese, accettazione atti di esecuzione solo se scadono nel mese.
Agccellarions alti per rilascio d’immobile od obbligo di fare almene tre giorni prima della
data figsata per I'cscenzione.
dal 12 al 31 agosio: dal luncdi al sabato solo arti scadenti nel mese stesso dalle

orc U8,30 alle ore 10,00.

UHFFICIO NEP TRIBUNALFE DI LATINA

dal lunedi al venerdi: alli non urgenti dalle ore (48,30 alle ore 11,00;

dal luned: al venerdl: atti wrgenii dalle ore 08,30 allc orc 10.00;

dal luncdi al venerdi: attl 1 cui lermini perentori, logali ¢ giudiziari scadono nella stessa giormata
della richiesta “ultimo giotne™ dalle orc 08,30 alle ore 09.00;



sabato e prefestivi:  solo attf nltimo giomo i cui termini pereatord, legali e giudiziar scadono nella
stessa giomaly defla richiesta o in quella successiva dalle ore 08,30 alle ore
09,00,

Gli stessi orari valgono per le cancellerie ¢ segreterie richiedenti e per le richieste di

notifiche/cseeuzioni che pervengono a mezzo posta, © a mezzo fax: le eventuali richieste pervenule

oltre Porario di ricezione stabilito saranno considemate pervenure il primo giorno lavorative

SUCCESSIVO,

Gierno festivo Sante Patrono: 6 luglio (Santa Maria Goretti).

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI RIETI

Richieste natiliche ed esecwrioni:

dal lunedi al venerdi: dalle ore 09,00 alle ore 11,30);
dal lunedi al vencrdi: atti wrgenti dalle ore 09.00 alle ore 11.00:
dal lunedi al venerdi: atti in scadenza efo da eseguirsi in giomata (an 36 D.lgs 115/2002)
dalle ore 09,00 alle ore 05 30;
sabato ¢ prefestivi:  solo atti ultimo giorno dalle ore 09,00 alle ore 0%,30;
nchieste protesli: dal luncdi al venerdi: dalle ore 09,00 alle orc 11,00 ¢ dalle ore 17,00
altc ore 18,00;
dalle orc 09,00 alle ore 09,30 per | soli assegni bancari nell*ultimo giomo
di presentazione.

(nomno festivo Sante Pamono: 4 dicembre (Santa Barbara).

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI TIVOLI

Spertcllo Scrvizie Notifiche e Sportello Servizio Esecuzioni:

dal lunzdi al venerdi: dalle ore 09,00 alie ore 11,00; .
dal lunedi al venerdi: dalle ore 09,00 alle ore 10,00 alli wrgenti & ultimo giorno;
sabate ¢ prefestivi:  dalle ore 09,00 alle ore 10,00 solo atti ultimo giomo e atli previst
dallPart. 36 del D.P.R.115 del 30/5/12 § cui termini perentori
legali giudiriari scadono nella stessa glornata della rickicsta
o in quella successiva.
A richiesta degli uffici gludiziar gli atti in matcria civile ¢ penale dal lunedi al veperdi dalle ore
09.00 allc ore 10.30; in caso di sopravvenuta urgenva fino alle ore 11.00.

sabato e prefestivi:  solo altil urgenti o ultimo piorno, che devono pervenire entro le ore 10.00 gia
selezionati dalle cancelierie richiedenti.

Dal 1° al 31 agosto:  lunedi-venerdi dalie ore 09,00 alle ore 10,00 solo atti urgenti ed uliime
giome in scadenza nel mese.
Sabato chiuso.

U sabato o casse restitwzione restano chiuse, salve Mautenzzazione del Proposto per la restituzione
di ati ultimo gioms o per aliri motivi particolar] & d urgensa.

I termini di restitusdons dei residui dei depositi sono prorogali al prima giorno feriale suceessivo.
Dallo stesso michiedente non possono essere consegnali per la notifica‘csccuzione o per la
restituzione pid di 3 ati per volia, Dopo Uorarip di chivsura delle casse di accettazione e
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restiluzione, t richiedenti presenti in sala, muniti di ticket di prenotazione, avranno divilio alla
prescntazione di sole 2 richicste di notificazioni &fo esecuzioni o 4l ritizo di 2 soli ati,

Giorno festivo Santo Patrono (San Lorenzo): 10 agosto

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI VELLETRI

dal Juncdi al venerdi: datle ore 09,00 alle are 12,00;

dal lunedi al venerdi: aiti urgenti ed ultimo giorno dalle gre (9,00 alle ez 10,00,
prelestivi: alli urgent & ullimo giomeo dalle ore 09,00 alle ore 19,00,
Subutg chiuso.

Dl 1°al 31 agosto:  dal Junedi al venerdi dalle ore (9,00 alle ore 10,00 solo ai urgenti
ed ullimo giomo, ¢ In scadenza nel mese.
Sabato chivsc.

Chiusura per lestivitd S. Patrono: 23 novembre (5. Clemente)

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI VITERBO

dal tunedi al venerdi: dallc ore 08,30 alle ore 11,00:

dal lunedi al venerdi: ath scadenti nella giormata dalle 08,30 alle 10,30;

sabato ¢ giorni prefestivi: dalle orc 08,20 alle ore 10,00 solo atti “ultimo giomo™ cioé scadenti
neila stessa giornara.

Nelle giomate prefestive del 24 e 31 dicembre dalle ore 08,30 alle ore 09,30 selo atti “ultimo

giomo” cioé scadenti nella giomata slessa,

Dal 1° agosto al 4 setternbre (giomo del S. Palrono) il servizio di accettazione o restituzionc

notifiche atti civili ed il servizio esecuzioni civili Emitano la propria attiviia, dalle ore 58.30 alle ore

10,00 agli ath di parte o provenienti dalle canccllcrie che devono csscre notificati, in relazione a

procedimenti fissat dinansi alla Sexione leriale, T cui termini perentori scadono entro il 10/09/2020.

Restituzione delle esecuzioni allc parti:
lunedi, mercoled] e giovedi dalle 08,30 alle 11,00.

T predetli orari potranno subire delle variazioni determinate dalla sitnazione emergepziale in
COTSO.
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